
USER MANUAL 

ABSENSI ONLINE 

Absensi online dapat diakses melalui browser dengan alamat URL : https://absensi.pdam-

sby.go.id/auth/login. 

Cara Penggunaan Absensi Online. 

1. Ketika membuka halaman absensi online sesuai URL diatas, akan menampilkan halaman login.  
Untuk Username dan Password : 
- Default username dan password sama dengan login untuk aplikasi : Workflow / Manajemen 

Rapat / Gudang / Billing / Belanja Pegawai / Personal Asistant. (untuk yang sudah 
mempunyai akses aplikasi tersebut) 

- Default username untuk pengguna baru : nip tanpa titik, dan password default : nip tanpa 
titik atau 123456. 

 

 
 

2. Jika belum melakukan registrasi lokasi, halaman utama akan menampilkan link Register Lokasi 

seperti dalam gambar. 

 

Klik untuk menuju halaman 

Register Lokasi 

https://absensi.pdam-sby.go.id/auth/login
https://absensi.pdam-sby.go.id/auth/login


3. Kemudian anda akan diarahkan ke halaman registrasi lokasi.  

 Pastikan titik koordinat lokasi sudah sesuai dengan lokasi anda, kemudian Klik Tombol 

Registrasi Lokasi. Jika muncul pop up pilih izinkan / allow. Jika absensi berhasil, maka akah 

ditampilkan informasi Lokasi WFH anda berhasil diregistrasi seperti pada gambar 3.2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.1 Halaman Registrasi Lokasi 

 

 Jika terlanjur pilih Block maka silahkan klik tanda merah kecil sebelah kanan alamat URL 

seperti gambar dibawah ini, kemudian pilih Manage / Mengelola. 

 

Gambar 3.2 Halaman Blokir Registrasi 

 

Klik untuk Registrasi Lokasi 

Klik Allow / Izinkan 

Titik Koordinat 

Pilih Manage / Mengelola 



 

 Anda akan diarahkan menuju halaman setting / pengaturan lokasi seperti gambar dibawah 

ini, kemudian hapus alamat absensi. Silahkan ulangi lagi langkah awal untuk registrasi.  

 

 
Gambar 3.3 Halaman Pengaturan Blokir Lokasi di Browser 

 

 Jika Registrasi sudah berhasil akan tampil halaman seperti gambar dibawah. 

 

Gambar 3.4 Halaman Registrasi Lokasi Berhasil 

 

 

Klik untuk hapus 

block alamat 



4. Untuk Melakukan Absensi Pilih Menu Absensi, klik Tombol CHECK IN untuk memulai absensi di 

online. 

 

5. Klik Tombol CHECK OUT untuk mengakhiri absensi online. 

 

 

 



6. Untuk Melihat Riwayat absen pilih menu History Absen, kemudian Pilih Periode dan klik 

Tampilkan. 

 

 


